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Ai docenti coordinatori dei consigli di classe 

Tutte le sedi 

alla D.S.G.A.  
  

 Oggetto: Verbali dei consigli di classe – Inserimento nella Bacheca del Registro elettronico 

Si comunica che nella Bacheca del Registro elettronico Argo è stata aggiunta la categoria “verbali 

consigli di classe” in cui dovranno essere inseriti i verbali delle riunioni dei consigli di classe.  

I coordinatori dei consigli di classe dovranno procedere al loro inserimento nel registro elettronico 

seguendo la seguente procedura:  

1) accedere al RE con le proprie credenziali 

2) nel menù che compare sulla sinistra cliccare sulla voce Bacheca - Gestione Bacheca 

 

3) nella finestra gestione Bacheca cliccare sul pulsante “Aggiungi” in alto a destra. Comparirà la 

finestra Bacheca 

 



4) nella finestra “Bacheca” saranno disponibili 3 schede: Dettaglio, Allegati, Destinatari. 

 Cliccare sulla linguetta della scheda Dettaglio  

 Nel campo “disponibile fino al” inserire la data 31/08/2025 

 Nel campo Descrizione inserire la dicitura “Verbale della riunione del consiglio della classe 

____ del ___/___/___ 

 Nel campo Categoria selezionare la categoria “Verbali consigli di classe” 

 

 Cliccare sulla linguetta della scheda Allegati 

 cliccare sul pulsante Aggiungi in alto a destra; comparirà la finestra “Allegato Messaggio 

Bacheca” 

 

 Nella finestra “Allegato Messaggio Bacheca” cliccare sul pulsante “Sfoglia” e selezionare dal 

proprio computer il file da inserire (in formato PDF), inserirlo  e successivamente cliccare sul 

pulsante “Conferma” in alto a destra 

 



 Cliccare sulla scheda “Destinatari” 

 Nella sezione “Classi a cui destinare il messaggio” cliccare sul pulsante “Scegli” e nella 

finestra “Scelta classe” spuntare la classe di riferimento e cliccare sul pulsante “Conferma” 

 

 

 Nella sezione “Utenti destinatari del messaggio per le classi selezionate” 

spuntare la SOLA voce “Docenti” ed eventualmente la corrispondente “Presa Visione” 

 

 Premere infine il pulsante “Salva” in alto a destra 



Si raccomanda ai coordinatori di: 

 inserire tempestivamente il verbale in bacheca, in modo da consentire ai docenti del consiglio di 

classe di prenderne visione prima della seduta successiva. 

 porre particolare attenzione nella selezione dei destinatari che devono essere i soli docenti del 

consiglio della classe interessata; 

 inserire nel registro elettronico file in formato pdf 

 in caso di errore nell’inserimento di procedere alla correzione utilizzando il pulsante “APRI” presente 

nella finestrra principale della Bacheca sulla destra del messaggio da modificare. In questo modo si 

riaprirà la procedura di inserimento messaggio e si potrà procedere alla correzione di qualunque dato 

già inserito 

 

 In alternativa Cancellare il messaggio inserito utilizzando il comando “Cancella” nel menù associato 

alla casella a discesa sulla destra del pulsante “APRI”. Procedere ad un nuovo inserimento 

 

 

 Il Dirigente Scolastico 

 Dott. Angelo Parodi  
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