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REGOLAMENTO VIAGGI DI ISTRUZIONE 
Tutte le attività esigono una preventiva fase progettuale fin dall'inizio dell'anno scolastico; è dunque 

assolutamente necessario che il viaggio di istruzione nasca dalla programmazione condivisa tra i docenti del 

Consiglio di Classe, coerentemente con specifiche esigenze didattiche e in armonia con le linee indicate dal 

Collegio dei Docenti. Eventuali richieste degli studenti saranno tenute nella dovuta considerazione ma non 

dovranno condizionare le scelte del Consiglio di Classe.  

 

 

REGOLAMENTO USCITE, VISITE E VIAGGI DI ISTRUZIONE 

La scuola riconosce alle visite guidate e ai viaggi di istruzione, compresi quelli connessi con attività sportive, una 

precisa valenza formativa, al pari di altre attività didattiche integrative. I viaggi di istruzione sono dunque 

riconosciuti come attività da computarsi fra i giorni di scuola a tutti gli effetti.  

Le visite guidate, i viaggi di istruzione, compresi quelli connessi con attività sportive, devono privilegiare la 

massima inclusione al fine di evitare che l’onere economico possa essere elemento limitante la partecipazione di 

tutti gli studenti.  

Sarà, pertanto, indispensabile una preventiva fase progettuale fin dall'inizio dell'anno scolastico perché il viaggio 

o la visita deve nascere da una progettazione condivisa di uno o più docenti del Consiglio di Classe, 

coerentemente con specifiche esigenze didattiche che seguano le linee indicate dal Collegio dei Docenti e 

richiede, quindi, un’espressa delibera dell’Organo Collegiale.  

Si fa presente, inoltre, che lo stesso Consiglio di Classe può esprimersi contro la partecipazione anche del singolo 

studente, qualora il suo comportamento sia tale da compromettere la buona riuscita del viaggio stesso. I docenti 

accompagnatori sono tenuti all’obbligo della vigilanza degli studenti e alla responsabilità di cui all’art. 2048 del 

c.c. con l’integrazione di cui all’art. 61 della Legge 11/7/1980 n. 312, che ha limitato la responsabilità 

patrimoniale del personale della scuola solo ai casi di dolo o di colpa grave. Durante il viaggio, gli studenti, sia 

minorenni sia maggiorenni, non potranno allontanarsi dal gruppo e dovranno seguire le istruzioni impartite dai 

docenti accompagnatori.  

Si ribadisce che il tempo del viaggio di istruzione è considerato tempo scuola e che i trasgressori saranno puniti ai 

sensi delle vigenti disposizioni in materia disciplinare. 

 

 

  



 

 

Art. 1 - Tipologia dei viaggi  

Viaggi di istruzione: si prefiggono il miglioramento della conoscenza del territorio italiano nei suoi molteplici 

aspetti, paesaggistici, artistici e culturali; per i viaggi all'estero l’obiettivo è anche la conoscenza della realtà 

sociale, culturale, linguistica ed artistica di un altro Paese.  

Visite guidate: si effettuano nell'arco di una giornata o numero specifico di ore curricolari in località piuttosto 

vicine o in città, per visitare mostre, in occasione di eventi culturali o professionali, parchi naturali o in genere 

località di particolare interesse storico, artistico, ambientale. Hanno la finalità generalizzata di carattere 

geografico, economico, artistico, di apprendimento specifico e di documentazione su argomenti trattati.  

Visite ad aziende, esposizioni anche museali, luoghi artistici, istituzione pubbliche: si effettuano in orario 

curriculare o nell'arco di una giornata in località vicine o in città, con finalità di orientamento scolastico e/o 

professionale, di conoscenza delle realtà produttive del territorio, di sviluppo di un’educazione ecologica e 

ambientale, nell’ambito di attività progettuali.  

Viaggi finalizzati allo svolgimento e all’apprendimento di una disciplina sportiva o stage linguistico e/o 

professionale: si tratta di viaggi volti a garantire agli allievi esperienze legate all’educazione alla salute e alle 

attività sportive, all’apprendimento di una lingua straniera o alle esperienze professionali proprie dell’indirizzo di 

studio. 

 

Art. 2 - Partecipazione degli studenti e aggregazioni tra classi  

• Il viaggio di istruzione si effettua solo a condizione che vi partecipi almeno il 50% + 1 degli studenti della 

classe;  

• la mancata partecipazione di un numero elevato di studenti sarebbe indice di un progetto non rispondente alle 

effettive esigenze formative degli allievi, a tal proposito farà fede il numero dei versamenti;  

• gli studenti che non partecipano ai viaggi di cui all’art. 1 del regolamento, anche di un solo giorno, devono 

essere presenti a scuola secondo il normale orario delle lezioni. In caso di assenza sono obbligati a presentare la 

giustificazione;  

• per le visite guidate e le uscite di un giorno è auspicabile la partecipazione dell’intera classe;  

• i genitori degli studenti diversamente abili possono eventualmente partecipare, interamente a proprie spese, ai 

viaggi di istruzione, alle visite guidate, alle uscite didattiche, previa motivata richiesta al Dirigente scolastico e al 

docente accompagnatore;  

• nella progettazione dell’attività si dovrà tener conto della presenza di alunni diversamente abili. Il Consiglio di 

classe, in tal caso, indicherà le misure più idonee per consentire all’alunno di partecipare a questa esperienza 

senza eccessivi rischi o disagi;  

• il Consiglio di Classe può valutare l’opportunità della partecipazione ai viaggi di istruzione da parte degli 

studenti che abbiano subito provvedimenti disciplinari. Il numero degli studenti non ammessi sarà sottratto al 

totale per il computo di cui al primo punto.  

• nel caso di attività che coinvolgano più classi è auspicabile che gli studenti partecipanti rientrino nella stessa 

fascia di età, in quanto portatori di interessi ed esigenze formative comuni.  

  



 

 

Art. 3 - Viaggi di Istruzione  

Ogni classe può svolgere nel corso dell’anno scolastico un solo viaggio di istruzione con pernottamento. 

Durata e meta del viaggio di istruzione/ visite guidate 

• di 1 giorno per le classi Prime (senza pernottamento) in Italia;  

• di 2 giorni per le classi Seconde (con 1 pernottamento) in Italia;  

• di 3 giorni per le classi Terze (con 2 pernottamenti) in Italia;  

• di 4 giorni per le classi Quarte (con 3 pernottamenti);  

• di 5 giorni per le classi Quinte (con 4 pernottamenti);  

• svolgimento di specifiche attività, tra cui la settimana bianca e gli stage linguistici e professionali. Le stesse 

possono comportare fino a 4 o 5 pernottamenti, indipendentemente dalla classe frequentata.  

La programmazione di uscite con pernottamento durante i periodi, annualmente definiti dal calendario scolastico, 

coincidenti con lo svolgimento di scrutini, consigli di classe, corsi di recupero sarà valutata dal Consiglio di 

classe. 

Le visite guidate e le uscite didattiche di un giorno potranno svolgersi durante tutto l’anno scolastico.  

 

3.1 - Viaggi finalizzati allo svolgimento e all’apprendimento di una disciplina sportiva o stage linguistico e/o 

professionale. 

Visto che si tratta di viaggi volti a garantire agli allievi esperienze legate all’educazione alla salute e alle attività 

sportive, all’apprendimento di una lingua straniera e/o alle esperienze professionali proprie dell’indirizzo di 

studio, queste attività non sempre comportano il coinvolgimento dell’intera classe e non sempre sono prevedibili 

nella programmazione di inizio anno.  

Per questo motivo, l’approvazione delle attività è riconosciuta ai Consigli di Classe, previa autorizzazione del 

Dirigente Scolastico. 

 

Art. 4 - Uscite didattiche  

Le visite guidate o le uscite didattiche (mostre, musei, conferenze, visite aziendali, istituzioni pubbliche, ecc.) 

intese come lezioni fuori aula si svolgono, nell’arco della giornata in orario curricolare, devono avere finalità 

didattiche ed essere proposte dal docente della materia direttamente interessata al Consiglio di Classe, che, previa 

delibera, le inserisce nella programmazione iniziale. 

Qualora il pernottamento si renda necessario per motivi logistici o di trasporti, in occasione delle suddette attività, 

il Consiglio di Classe provvederà a presentare la richiesta al Dirigente scolastico per l’ottenimento del consenso. 

In caso di eventi culturali e didattici subentrati nel corso dell’anno scolastico e non inseriti nella programmazione 

iniziale, il docente interessato farà sottoscrivere la proposta, formalizzata ai membri del Consiglio di Classe 

almeno cinque giorni prima dell’evento e presenterà il foglio di consenso per l’autorizzazione all’uscita alla 

presidenza. 

L’autorizzazione è di competenza del Dirigente scolastico e l’attività dovrà essere ratificata nel primo Consiglio di 

Classe utile.  

  



 

 

Art. 5 - Docenti accompagnatori  

Gli accompagnatori dovranno essere docenti delle classi interessate, salvo situazioni contingenti e potranno 

partecipare solo a due uscite (viaggio, scambio, soggiorno o progetto) che prevedano il pernottamento; questa 

limitazione non si applica alle visite guidate e alle uscite di un solo giorno.  

I docenti sono designati dal Consiglio di Classe ed incaricati del servizio con apposito atto del Dirigente 

scolastico.  

Il Consiglio di Classe indicherà anche il docente supplente.  

Nei viaggi all’estero almeno un accompagnatore deve conoscere la lingua utile alla comunicazione.  

Per le uscite o i viaggi connessi con attività sportive il docente accompagnatore dovrà essere un docente di scienze 

motorie ovvero un docente che dichiari la sua abilità nello svolgimento dell’attività sportiva prevista.  

Quanto al numero degli accompagnatori, nella programmazione dei viaggi deve essere prevista la presenza di 

almeno un docente ogni quindici alunni, fermo restando l’eventuale elevazione di una unità e fino ad un massimo 

di tre unità complessivamente per classe per effettive esigenze connesse al numero degli studenti. 

I docenti accompagnatori assumono la responsabilità di cui all’art. 2048 del Codice Civile integrato dall’art. 61 

Legge 312/80, nei riguardi di tutti gli studenti partecipanti al viaggio, anche se non espressamente affidati a loro.  

I docenti accompagnatori hanno il compito di:  

• raccogliere la dichiarazione di assenso dei genitori degli studenti minorenni e di conoscenza per quelli 

maggiorenni;  

• curare l’elenco dei partecipanti da inviare alla segreteria;  

• curare il rispetto dei tempi nel versamento delle quote da parte degli studenti;  

• raccogliere le ricevute che attestino l’avvenuto pagamento delle quote a carico degli studenti;  

• consegnare alla segreteria il materiale di cui ai punti precedenti entro i termini previsti;  

• assicurare che tutti i partecipanti siano in possesso di tutti i documenti utili per la partecipazione al viaggio;  

• segnalare tempestivamente al Dirigente Scolastico e alla segreteria il nominativo di eventuali allievi che per 

gravi e documentali motivi sono impediti a partecipare al viaggio di istruzione o all’uscita didattica;  

• far pervenire agli studenti e alle loro famiglie, almeno una settimana prima della partenza, un foglio indicante: 

l’itinerario dettagliato giorno per giorno; l’ora di partenza; il punto di ritrovo; l’ora prevista per il rientro; i 

numeri di telefono di contatto; le regole di comportamento che gli studenti devono seguire durante il viaggio;  

• fornire agli studenti il materiale necessario per non perdersi (numeri di telefono, mappe, indicazioni dei luoghi, 

orari ecc.);  

• redigere la relazione sull’andamento del viaggio di istruzione, contenente osservazioni utili per 

l’organizzazione dei futuri viaggi.  

Per i viaggi che coinvolgono più classi, è necessario che il Dirigente Scolastico individui il docente “referente” al 

quale farà riferimento la segreteria amministrativa. È il custode dei documenti di viaggio.  

 

 

 

 

 



 

Art. 6 - Sicurezza  

Si formulano le seguenti raccomandazioni:  

• si dovranno evitare spostamenti nelle ore notturne con pullman;  

• è consentito per i soli viaggi, qualora sia “obbligato” l’orario, l’uso del treno o dell’aereo anche nelle ore 

notturne;  

• è consentito per viaggi all’estero l’uso dell’aereo sia con voli di linea sia low – cost;  

• le ditte di autotrasporto devono produrre i documenti e le certificazioni che ne attestino l’affidabilità e il 

possesso dei requisiti a norma di legge;  

• nel caso di spostamenti in pullman superiori a 9 ore giornaliere continuative il mezzo dovrà avere il doppio 

autista;  

• tutti i partecipanti devono essere coperti da polizza di assicurazione;  

• l’agenzia scelta dovrà rilasciare alla scuola e ai docenti accompagnatori il nome e il numero di telefono di un 

referente sempre reperibile; 

• gli insegnanti accompagnatori segnaleranno tempestivamente alla Presidenza situazioni di rischio, disguidi, 

irregolarità entro 24 ore per consentire eventuali reclami scritti all’agenzia di viaggio entro i termini previsti dalla 

normativa e dalle clausole contrattuali;  

• i docenti accompagnatori devono avere tutti i recapiti telefonici degli esercenti la potestà genitoriale o nel caso di 

maggiorenni di un familiare di riferimento di ogni singolo studente, per eventuali comunicazioni urgenti che li 

riguardino;  

• gli studenti o gli esercenti la potestà genitoriale devono segnalare in modo tempestivo eventuali allergie a cibi 

e/o farmaci o problemi particolari di salute o l’adozione di un particolare regime alimentare che richiedono 

precauzioni particolari.  

 

Art. 7 - Spese e contributi  

Si ritiene non opportuno chiedere alle famiglie degli studenti quote di partecipazione di rilevante entità, tali da 

determinare situazioni discriminatorie. Anche l’aspetto economico, quindi, deve costituire uno dei criteri 

importanti per la scelta della meta, della durata del viaggio e dell’agenzia.  

È necessario che gli insegnanti organizzatori prestino attenzione ad un ragionevole rapporto fra previsione di 

spesa, distanza del viaggio e qualità dei servizi offerti, privilegiando itinerari compatibili con costi contenuti. 

Ogni singolo partecipante ai viaggi dovrà effettuare il versamento tramite l’avviso di pagamento emesso dalla 

scuola 

• intera quota per le uscite di un solo giorno;  

• prima dell’acquisizione dei preventivi: Euro 100 o altra cifra congrua con la spesa prevista (per viaggi di più 

giorni);  

• il saldo per i viaggi di più giorni alla data indicata dalla Segreteria.  

Per le visite guidate, a discrezione del docente referente che se ne assume la responsabilità, sarà possibile 

effettuare un versamento cumulativo per tutti partecipanti della classe, la ricevuta dovrà essere consegnata in 

Segreteria amministrativa cinque giorni prima dell’evento. Per l’importanza che i viaggi e visite di istruzione 

rivestono nel quadro generale della formazione degli allievi, l’istituto può fornire un contributo per gli alunni in 

difficoltà economiche secondo i criteri adottati con delibera del Consiglio di Istituto.  



 

Art. 8 - Commissione  

Viene istituita, all’inizio di ogni anno scolastico, una Commissione Viaggi al solo scopo di agevolare la 

predisposizione delle delibere sui viaggi di istruzione che dovranno essere adottate dal Consiglio di Istituto.  

La stessa verrà composta da docenti, individuati dal Collegio dei Docenti, con incarico annuale, e avrà il compito 

di esaminare le delibere dei Consigli di Classe segnalando, in tempo utile eventuali anomalie o irregolarità.  

La Commissione, nel caso di proposta di viaggio di natura sportiva o stage linguistico, sarà integrata dal docente 

coordinatore di educazione fisica ovvero dal docente di lingua straniera, ove non già presente.  

La Commissione dovrà fornire indicazioni al Consiglio di Istituto sulle proposte non aderenti al regolamento.  

 

Art. 9 - Procedure organizzative  

I viaggi di istruzione presuppongono, in considerazione delle motivazioni culturali, didattiche e professionali che 

ne costituiscono il fondamento e lo scopo preminente, una precisa, adeguata pianificazione predisposta dalla 

scuola fin dall’inizio dell’anno scolastico. Quindi anche per la realizzazione di tale attività, al pari di qualsiasi 

altro progetto, si impone un discorso di programmazione, monitoraggio e valutazione. 

Determinanti sono le esemplificazioni delle procedure e l’organizzazione, al fine di raggiungere gli obiettivi 

concordati. In particolare, per tutta l’organizzazione delle attività “fuori aula”, si ritiene che gli obiettivi possano 

essere raggiunti solo attraverso un responsabile rispetto dei compiti, delle regole e dei tempi. 

 

9.1. - Viaggi di istruzione, stage linguistico e/o professionale e attività sportiva 

a) il Consiglio di Classe  

• individua gli itinerari e il programma di viaggio compatibili con il percorso formativo nel 1^C.d.c. (settembre 

– ottobre) 

• indica il/i docenti accompagnatori; sarà possibile prevedere solo un’altra destinazione alternativa, in caso di 

pluralità di indicazioni sarà il Consiglio di Istituto ad individuare la meta privilegiando quella con il minor 

costo;  

• indica eventuali classi abbinate, il periodo, il numero di alunni previsto, il mezzo di trasporto, la richiesta di 

guide e di acceso a musei o ad altri siti; l’eventuale richiesta di disponibilità del pullman da utilizzare per gli 

spostamenti in loco.  

b) la Commissione 

• esamina le proposte dai verbali dei consigli di classe e segnala le eventuali difformità o anomalie agli 

insegnanti referenti  

• stila un elenco completo nei dettagli di tutto ciò che è necessario acquistare e lo manda in forma digitale alla 

segreteria  

• l’ufficio amministrativo chiede i preventivi alle agenzie e li trasmette alla commissione. La commissione 

sceglie, eventualmente consultandosi con i docenti referenti del viaggio, i preventivi più adatti e li comunica 

all’ufficio per i successivi adempimenti. 

c) la segreteria/ l’ufficio amministrativo: 

• in base alle richieste ricevute, chiede i preventivi alle agenzie e li trasmette alla commissione 

• predispone gli atti amministrativi  

• invia conferma da parte dell’Istituto all’agenzia scelta 



• consegna documenti di viaggio e gli atti amministrativi al/alla docente referente; 

d) il/la referente  

• consegna ai /alle docenti che accompagnano ciascuna classe il programma analitico del viaggio 

• consegna alla segreteria gli elenchi dei partecipanti 

e) il/la docente accompagnatore/accompagnatrice  

• cura la consegna del programma analitico del viaggio agli studenti e alle studentesse  

• cura il rispetto dei tempi di consegna di autorizzazioni, pagamenti ecc. 

• si coordina con il/la referente (predispone e consegna gli elenchi relativi alla classe)  

f) il Consiglio di Istituto approva i viaggi.  

Il mancato rispetto della tempistica ad opera di docenti e alunni potrà portare all’annullamento del viaggio. 

Per le visite guidate e le altre uscite si rinvia alle Circolari esplicative della Presidenza. 

 

Art. 10 - Documentazione  

La documentazione da acquisire agli atti della scuola è la seguente:  

• elenco nominativo degli alunni partecipanti, distinti per classe di appartenenza;  

• dichiarazione di consenso delle famiglie;  

• elenco nominativo degli accompagnatori e dichiarazioni sottoscritte per l’assunzione all’obbligo di vigilanza;  

• relazione illustrativa degli obiettivi culturali e didattici dell’iniziativa;  

• programma analitico del viaggio;  

• preventivi agenzie;  

• relazione consuntiva.  

 

art. 11 - Monitoraggio 

Nella scuola dell’autonomia diventa determinante monitorare tutte le attività del piano dell’Offerta formativa al 

fine di verificare l’efficacia ed efficienza di ogni progetto. In particolare, per i viaggi di istruzione sarà opportuno 

considerare:  

• i servizi offerti dall’agenzia;  

• il gradimento dei partecipanti in merito alle finalità, ai servizi ottenuti;  

• la comparazione tra costi e benefici;  

• rispondenza del viaggio agli obiettivi programmati.  

A tal fine saranno acquisite le relazioni consuntive dei responsabili del viaggio. 

 

Art. 12 - Sanzioni  

Il comportamento degli alunni durante le visite e i viaggi dovrà essere ispirato a criteri di correttezza e rispetto per 

persone e cose. È fatto obbligo osservare un comportamento decoroso negli alberghi, nei ristoranti e in ogni luogo 

pubblico o aperto al pubblico. Gli alunni dovranno muoversi sempre in gruppo e rispettare scrupolosamente le 

indicazioni fornire dai docenti accompagnatori. Durante visite guidate, stage, viaggi d’istruzione e attività 

extrascolastiche in genere, gli studenti dovranno osservare il “Regolamento di disciplina degli studenti”.  

Le famiglie devono farsi carico delle responsabilità accertate, dei danni cagionati dai propri figli; pertanto, 

provvederanno a rimborsare all’istituto eventuali richieste di danno avanzate da terzi.  



In caso di comportamenti scorretti o pericolosi, l'insegnante responsabile potrà adottare provvedimenti immediati, 

inclusa l'esclusione dalle attività previste. 

Nel caso di sanzione disciplinare deliberata dal Consiglio di Classe, prima della partenza, che prevede anche 

l’esclusione dal viaggio, il genitore o il tutore non potrà chiedere all’istituto il rimborso della quota già versata e 

corrisponderà alla scuola l’eventuale penale addebitata dall’agenzia. 

La quota di partecipazione degli Alunni verrà rimborsata dall’Assicurazione dell’Istituto solo per motivi di salute 

documentati e sulla base della penale prevista dal contratto dell’agenzia fornitrice del viaggio  

Al rientro dal viaggio o uscita didattica di un giorno, le lezioni nelle classi che vi hanno partecipato dovranno 

svolgersi secondo il normale orario.  

 

13. - Disposizioni finali 

13.1 Modifiche al regolamento 

Eventuali modifiche al presente regolamento saranno comunicate tempestivamente agli interessati. 

13.2 Accettazione del regolamento 

La partecipazione al viaggio implica l'accettazione integrale del presente regolamento 

 

 

 

                            Approvato dal Consiglio di Istituto (delibera n°7 della seduta del 20 maggio 2025)  

  

        

       

 
 


